
参考

 【大学の発行する証書、大学への提出書類等の性別記載について】
（令和元年12月現在）

学位記 ○

学位授与証明書（和文・英文） ○

副専攻プログラム修了証書 ○

特定プログラム修了証書 ○

広島大学教職課程担当教員養成プログラム修了証書 ○

生物生産学部研究者養成特別コース修了証書 ○

家畜人工授精師修業試験合格証 ○

大学院授業科目早期履修通知書 ○

食品衛生監視員及び食品衛生管理者任用資格取得証明書 ○

既修得単位等認定通知書 ○

退学許可書（和文・英文） ○

休学許可書（和文・英文） ○

転学許可書（和文・英文） ○

留学許可書（和文・英文） ○

転学部許可書（和文・英文） ○

転学科許可書（和文・英文） ○

長期履修許可書（和文・英文） ○

長期履修変更許可書（和文・英文） ○

復学許可書（和文・英文） ○

除籍通知書（和文・英文） ○

学芸員単位修得証明書 ○

研究生許可書 ○

研究生研究継続許可書 ○

研究生退学許可書 ○

研究生証明書 ○

科目等履修生許可書 ○

科目等履修生退学許可書 ○

科目等履修生単位修得証明書 ○

履修証明書（履修証明プログラム） ○

単位修得証明書（学校図書館司書教諭講習） ○

教育訓練修了証明書 ○

広島大学司書教諭講習証明書 ○

学位申請書 ○

学位申請書添付書類（論文目録，履歴書） ○

博士の学位論文の提出及び公表に係る確認書（申請書）（和
文・英文）

○

大学院授業科目早期履修申請書 ○

大学院授業科目早期履修取消・変更届 ○

既修得単位等認定願 ○

転学部願 ○

欠席届（教育実習・介護等体験） ○

退学願（英文併記） ○

　  （添付書類）診断書 ○ 発行元の様式による

留学願（英文併記） ○

転学願（英文併記） ○

休学願（英文併記） ○

証書・提出書類の名称 大学の発行する証書 大学に提出する書類
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証書・提出書類の名称 大学の発行する証書 大学に提出する書類
性別記載欄

の有無
備考

　 （添付書類）診断書 ○ 発行元の様式による

転学部願（英文併記） ○

改姓届（英文併記） ○

　 （添付書類）戸籍抄本等 ○ 発行元の様式による

旧姓使用届（英文併記） ○

　 （添付書類）戸籍抄本等 ○ 発行元の様式による

転学科願（英文併記） ○

長期履修願（英文併記） ○

在職証明書（長期履修願用）（和文・英文） ○

長期履修申立書（長期履修願用）（英文併記） ○

長期履修変更願（英文併記） ○

在職証明書（長期履修変更願用）（和文・英文） ○

長期履修申立書（長期履修変更願用）（英文併記） ○

復学願（英文併記） ○

外国語技能検定試験等による単位認定申請書 ○

　 （添付書類」）実用英語技能検定試験　合格証明書 ○

　 （添付書類）TOEFL(R)テスト Score Report ○ 発行元の様式による

　 （添付書類）TOEIC(R)公開テストScore Certificate ○

　 （添付書類）TOEIC(R)IPテスト Score Report ○

科目等履修生許可願 ○

　 （添付書類）履歴書 ○

 　（添付書類）最終学校の卒業（見込）証明書 ○ 発行元の様式による

　 （添付書類）在職者は所属長の承諾書（任意の様式） ○

　 （添付書類）外国人は在留カードの写し ○ 発行元の様式による

研究生許可願 ○

　 （添付書類）履歴書 ○

 　（添付書類）最終学校の卒業（見込）証明書 ○ 発行元の様式による

　 （添付書類）在職者は所属長の承諾書（任意の様式） ○

履修証明プログラム履修生許可願 ○

　 （添付書類）履歴書 ○

 　（添付書類）最終学校の卒業（見込）証明書 ○ 発行元の様式による

　 （添付書類）在職者は所属長の承諾書（任意の様式） ○

単位互換履修生出願票 ○ 発行元の様式による

介護等体験 誓約書 ○ 発行元の様式による

介護等体験 出席簿 ○ 発行元の様式による

介護等体験 学生個人票 ○ 発行元の様式による

在学証明書 ○

学業成績証明書 ○

卒業見込証明書 ○

修了見込証明書 ○

卒業証明書 ○

修了証明書 ○

単位修得証明書 ○

UMAP学修計画の成績証明書 ○

健康診断証明書 ○

保健管理センター証明書 ○

学割証（学校学生生徒旅客運賃割引証） ○

ティーチング・アシスタント調書・勤務予定表 ○

給与の口座振込申込書兼銀行口座振込依頼書 ○
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証書・提出書類の名称 大学の発行する証書 大学に提出する書類
性別記載欄

の有無
備考

給与所得者の扶養控除等（異動）申告書 ○

マイナンバーカードまたはマイナンバー通知書の写し ○ 発行元の様式による

在留カードの写し ○ 発行元の様式による

受験証明書（教養教育科目・総合科学部専門教育科目用） ○

外国の研修機関における語学研修認定申請書 ○

【教養】履修登録追加理由書 ○

教養教育科目履修登録依頼書 ○

履修登録取消理由書（教養教育科目） ○

追試験受験願 ○

欠席届 ○

外国語技能検定試験等による単位認定申請書 ○

TOEIC®テスト団体特別受験制度スコアレポート再発行依頼書
委任状

○ 発行元の様式による

領収書（TOEIC®テスト団体特別受験制度スコアレポート再発
行用）

○

進路・就職相談申込兼受付票 ○

フェニックス・アシスタント（ＰＡ）登録申請書 ○

インターンシップ保険適用希望申請 ○

評価書 ○

広島大学キャリアセンター　学生キャリアサポーター登録申込
書

○

認証情報データ登録申請書及び許可書 ○

長期インターンシップ派遣応募書類(申請書) ○

長期インターンシップ派遣応募書類(研究業績書) ○

長期インターンシップ派遣応募書類(推薦書) ○

長期インターンシップ派遣応募書類(同意書) ○

G.ecbo海外インターンシッププログラム申請書 ○

志望理由書 ○

承諾書（指導教員) ○

誓約書（プログラム宛） ○

誓約書（受入機関代表宛） ○

インターンシップ実施計画書 ○

国外旅行届 ○

国外旅行届の添付書類 ○

医療受診同意書 ○

健康状態に関する自己申告書 ○

インターンシップ修了証明書 ○

インターンシップレポート ○

G.ecboインターンシッププログラム
ヒヤリハット報告書

○

G.ecbo遡上教育型インターンシッププログラム申請書 ○

G.ecbo遡上教育型インターンシッププログラム志望理由書 ○

G.ecbo遡上教育型インターンシッププログラム承諾書（指導教
員）

○

Request Letter of Acceptance ○

Memorandum of Understanding for the Implementation of the
Global Internship Program (G.ecbo Program)

○

VISA Recommendation Letter ○

Certificate of Completion ○

表彰状（学生表彰・副学長表彰）
○

（表彰状）

○
（申請書，表彰状，そ
の他表彰に係る結果
を証明できる書類）
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証書・提出書類の名称 大学の発行する証書 大学に提出する書類
性別記載欄

の有無
備考

社会貢献活動従事証明書
○

（証明書）

○
（証明願，認定の際
の証明となる書類）

海外日本語教員ブラッシュアップセミナー修了証書 ○

森戸国際高等教育学院3+1プログラム受入許可書 ○

森戸国際高等教育学院3+1プログラム修了証書 ○

研究計画書 ○

在学証明書 ○

成績証明書 ○

医師の健康診断書 ○ 発行元の様式による

履歴書 ○

語学能力を証明する書類 ○

在留資格認定証明書交付オンライン申請 ○ 発行元の様式による

在留資格認定証明書交付申請用　写真 ○

在留資格認定証明書交付申請用　パスポートコピー ○ 発行元の様式による

在留資格認定証明書交付申請用　経費支弁書 ○

在留資格認定証明書交付申請用　預金残高証明書 ○

在留資格認定証明書交付申請用　奨学金受給証明書 ○

一時帰国・国外旅行届 ○

修了後の連絡先調べ（オンライン） ○

外国人研究生許可願 ○

外国人研究生継続許可願 ○

外国人研究生退学願 ○

研究許可通知書 ○

研究継続許可書 ○

退学許可書 ○

受入承諾書 ○

外国人研究生研究報告 ○

外国人研究生証明書 ○

研究許可取消通知書 ○

研究題目変更届 ○

特別聴講学生許可願 ○

推薦書 ○

申立書 ○

アパート入居保証書発行願 ○

アパート入居保証書 ○

池の上学生宿舎入居願 ○

池の上学生宿舎入居選考調書 ○

国際交流会館入居申請書 ○

国際交流会館入居届 ○

国際交流会館入居期間延長申請書 ○

日本政府（文部科学省）奨学金証明書 ○

日韓共同理工系学部留学生奨学金証明書 ○

日本語研修コース在学証明書 ○

日本語研修コース受講証明書 ○

日本語研修コース修了証書 ○

日本語・日本文化特別研修修了証書 ○

日本語・日本文化特別研修成績証明書 ○

日本語・日本文化特別研修受入許可書 ○
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証書・提出書類の名称 大学の発行する証書 大学に提出する書類
性別記載欄

の有無
備考

学部入試出願書類

インターネット出願の個人情報入力 ○

写真 ○

大学入試センター試験成績請求票 ○

調査書等 ○ 発行元の様式による

英語外部検定試験の成績証明書等（当該スコア・等級を証明
する書類）

○ 発行元の様式による

志望理由書 ○ 志望の動機を含む

自らの成果や実績を証明できる書類 ○
実技実績調査書に係る証明資料，美術に関
わる活動実績調査書，各種オリンピック，コン
テスト，グランプリ等に係る成績証明書等

楽譜 ○

自己推薦書 ○

課題レポート ○

パスポートの写し（コピー） ○ 発行元の様式による

在留カードの写し（コピー） ○ 発行元の様式による

住民票の写し（コピー） ○ 発行元の様式による

就学記録 ○

卒業・修了(見込)証明書 ○ 発行元の様式による

成績証明書 ○ 発行元の様式による

国際バカロレア資格証書の写し及び成績評価証明書 ○ 発行元の様式による

アビトゥア資格取得者に授与される証明書の写し ○ 発行元の様式による

バカロレア資格取得者に授与される資格証書の写し及び成績
証明書

○ 発行元の様式による

GCEAレベル資格試験の成績評価証明書 ○ 発行元の様式による

統一試験成績証明書(SAT,ACT,GCE など) ○ 発行元の様式による

推薦書 ○

出願要件確認証明 ○ 発行元の様式による

日本留学試験成績通知書の写し ○ 発行元の様式による

大学院入試出願書類

出願資格認定申請書 ○ 様式名称は，研究科により異なる場合あり

研究歴証明書 ○ 様式名称は，研究科により異なる場合あり

研究歴等の概要 ○ 様式名称は，研究科により異なる場合あり

研究業績目録 ○ 様式名称は，研究科により異なる場合あり

入学志願票 ○ 様式名称は，研究科により異なる場合あり

写真票 ○ 様式名称は，研究科により異なる場合あり

受験票 ○ 様式名称は，研究科により異なる場合あり

入学検定料振込証明書貼付票 ○ 様式名称は，研究科により異なる場合あり

志望理由書 ○ 様式名称は，研究科により異なる場合あり

業績調書 ○ 様式名称は，研究科により異なる場合あり

宛先ラベル ○
合格通知書及び入学手続書類送付用
(様式名称は，研究科により異なる場合あり)

成績証明書 ○ 発行元の様式による

英語外部検定試験の成績証明書等 ○ 発行元の様式による

卒業（見込）証明書 ○ 発行元の様式による

修了（見込）証明書 ○ 発行元の様式による

修士論文（写し） ○ 発行元の様式による

修士論文の要旨等 ○

パスポートの写し ○ 発行元の様式による

在留カード又は住民票の写し，住民票記載事項証明書 ○ 発行元の様式による

在職期間証明書 ○ 発行元の様式による
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有

有

有

研究科により異なる

研究科により異なる

無

有

有

有

有

有

無

5



証書・提出書類の名称 大学の発行する証書 大学に提出する書類
性別記載欄

の有無
備考

入学手続関係書類

合格通知書 ○ 不合格者宛選考結果を含む

受験票 ○

入学試験成績開示 ○

大学入試センター試験写真票 ○ 発行元の様式による

学生情報登録シート ○

問診票 ○ 発行元の様式による

授業料免除・徴収猶予申請書 ○

卒業（修了）証明書 ○ 発行元の様式による

高等学校等卒業程度認定試験合格証明書 ○ 発行元の様式による

入学手続情報入力_誓約書 ○

入学手続情報入力_本人情報の確認 ○

入学手続情報入力_初修外国語希望調査 ○ 初修外国語希望調査票を含む

入学手続情報入力_アンケート ○

大学入試センター試験受験票 ○ 発行元の様式による

無
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